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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6

1.1 | Elaborat OGREZEANU MADALINA Membru CEAC 14.10.2023 ,—E ! {
1.2 | Elaborat CIMPOERU CRISTINA Membru CEAC 14.10.2023 \6\ -ZI t
1.3 | Verificat RADULESCU ANA Responsabil CEAC

1.4 | Aprobat ZEGREA LUMINITA GABRIELA Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei edifiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 15.11.2022
22 Revizia 0 15.11.2022
2.3 Revizia 1 15,10,2023

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 B
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC OGREZEANU MADALINA | 15,10,2023 : -Z
3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC CIMPOERU CRISTINA 15,10,2023 ()0 ,.
v
3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC CIMPOERU CRISTINA 15,10,2023 6%/0_
34 | Aprobare Director Director ZEGREA LUMINITA 15,10,2023 .
GABRIELA m
3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC RADULESCU ANA 15,10,2023 f
2
3.6 | Arhivare CEAC Secretar MIHAI GEORGETA (/
4
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura stabileste monitorizarea audio-video a activitatii din unitatea de invatamant
prin intermediul sistemelor de monitorizare audio-video.

4.2. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.3. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.4, Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

- Prezenta procedura reglementeazd monitorizarea audio-video a activitatii din unitatea de
invatamant. Procedura trebuie sa prevada, intre altele, cine are acces la serverul de stocare
a inregistrarilor si in ce conditii se poate viziona si descarca o inregistrare, marcarea zonelor
aflate sub monitorizare audio-video, notele de informare adresate cadrelor didactice,
parintilor si educabililor, acordurile scrise ale acestora ( sau dezacordurile - masurile luate in
aceste cazuri).

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasuratede
unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata: De
activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
-Regulamentului general european nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE si ale Legii nr. 190/18 iulie 2018 privind mdasuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 20161679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27

aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrartea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;
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6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilorde
invatadmant preuniversitar;

- Legea nr. 198/2023 a Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara:

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de invatamant preuniversitar conceput si

- distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

- RI;

- Hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

i 1% Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

712 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

71.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

Tkl P.S. Procedura de sistem

TR P.O. Procedura operationala

723 E Elaborare

7.24 i Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
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8.1. Generalitati:
Se aproba monitorizarea audio-video a activitdtii din unitatea de invatdmant. Procedura
prevede, intre altele, cine are acces la serverul de stocare a inregistrarilor si in ce conditii se
poate viziona si descarca o inregistrare, marcarea zonelor aflate sub monitorizare audio-video,
notele de informare adresate cadrelor didactice, parintilor si educabililor, acordurile scrise ale
acestora ( sau dezacordurile - masurile luate in aceste cazuri).
Prezenta procedura se aplicd de catre unitatea de invatamant si se refera la monitorizarea
audio-video prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video a activitatii din unitatea
de invatamant pe durata anului scolar, In scopul asigurarii pazei si protectiei persoanelor,
bunurilor si valorilor, a imobilelor si imprejurimilor acestora.
Unitatea de invatamant prelucreaza date cu caracter personal, respectiv imaginea, prin
intermediul sistemelor audio-video in scopul monitorizarii accesului persoanelor in unitate, al
asigurarii securitatii spatiilor si bunurilor unitatii, precum si al sigurantei persoanelor aflate in
sediul unitatii.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au
acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatji unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura. Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurat
se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurs.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Procedura prevede, intre aitele, cine are acces la serverul de stocare a
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inregistrarilor si in ce conditii se poate viziona si descarca o inregistrare, marcarea zonelor
aflate sub monitorizare audio-video, notele de informare adresate cadrelor didactice,
parintilor si educabililor, acordurile scrise ale acestora (sau dezacordurile — masurile luate in
aceste cazuri).
Monitorizarea audio-video prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video a activitatii din
unitatea de invatamant pe durata anului scolar se utilizeaza in scopul monitorizarii accesului
persoanelor in unitate, asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, a imobilelor si
imprejurimilor acestora, impotriva oricaror actiuni ilicite care lezeaza dreptul de proprietate, existenta
materiald a acestora, precum si a protejarii persoanelor impotriva oricdror acte ostile care le pot
periclita viata, integritatea fizica sau sanatatea
in scoald persoana aleasd in Consiliu Profesoral ca responsabil cu monitorizarea audio-video este
informaticianul scolii.
In conformitate cu legislatia in vigoare, Unitatea de invatamant are obligatia de a administra in
conditii de siguranta si numai pentru scopurile specificate, datele personale carefi sunt furnizate.

TEMEIUL LEGAL AL PRELUCRARII DATELOR

Tn urma consultérii cadrelor didactice si a parintilor, unitatea de invatdmant poate decide
instalarea unui sistem de supraveghere audio-video in vederea asigurarii pazei si protectiei
persoanelor, bunurilor si valorilor.Unitatea de invatamant cu sistem de supraveghere audio-video
cuprinde in contractul educational acordul sau, dupa caz, dezacordul scris al
Parintilor/reprezentantilor legali pentru supravegherea audio-video a beneficiarilor primari.

Activitatea din salile de clasa va fi monitorizata prin intermediul camerelor audio-video,
conform prevederilor din Regulamentul Intern al unitatii de invdtamant si hotararii Consiliului de
Administratie privind monitorizarea audio-video, in scopul cresterii sigurantei si securitatii
personalului unitatii,elevilor si parintilor.

Monitorizarea audio-video se va realiza numai dupa ce parintii sau tutorii legali ai elevilor
minori si-au dat acordul scris pentru monitorizarea audio-video a activitatilor la clasa, prin
completarea acordului prevazut in Anexa nr. 2, respectiv Anexa nr. 3 la prezenta procedura.

Nu vor fi instalate camere de supraveghere audio-video in salile de clasa in care
majoritatea parintilor isi exprima dezacordul, in scris, in cadrul contractului educational. Aceasta
prevedere nu se aplica in situatia instalarii camerelor audio-video in exteriorul cladirilor, pe
holuri, in spatii nedidicate activitatii didactice.

Unitatea de invatamant asigura dotarea cu echipamentele necesare punerii in functiune si
exploatarii sistemului de supraveghere audio-video. Directorul unitatii de invatamant
desemneaza din randul personalului cu competente de specialitate, o persoana responsabila cu
derularea si monitorizarea permanenta a procesului de supraveghere audio-video. Persoana
desemnata se asigura ca sistemul de supraveghere functioneaza in parametri normali si verifica,
in timpul desfasurarii activitatilor, daca sistemul de supraveghere audio-video functioneaza si
inregistreaza activitatea in toate zonele supravegheate audio-video. De asemenea, se
desemneaza din decizia directorului unitatii de invatamant, o persoana responsabila de protectia
datelor cu caracter personal (Responsabil GDPR).

Unitatea de invatamant cu sistem de supraveghere audio-video isi asuma raspunderea
publica cu privire la respectarea si punerea in aplicare a prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
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protectia datelor), precum si ale Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare, in special in ceea ce priveste modul de
stocare, prelucrare si utilizare a datelor cu caracter personal obtinute din inregistrarile camerelor
de supraveghere audio-video instalate in incinta unitatii de invatdmant.

Zonele monitorizate. Amplasarea camerelor de supraveghere a fost realizata in
conformitate cu legislatia in vigoare. In unitatea de invdtdmant, sunt supravegheate zonele de
acces si spatiile destinate elevilor, zonele cu acces restrictionat si sdlile de clasa, care sunt
monitorizate audio-video. Legalitatea prelucrarii datelor dumneavoastra cu caracter personal o
reprezinta articolul 6 alineatul (1) litera (b) din GDPR - prelucrare in scopuri
precontractuale sicontracluale precum si pentru indeplinirea unei obligatii legale care ii revin
operatorului (Unitatea de invatamant), conform articolului 6 alin.(1) litera c) din GDPR.

Tn m&sura in care sunt necesare categorii speciale de date cu caracter personal (ex.
date privind starea dvs. de sandtate), Unitatea de invatamant solicita consimtamantul
dvs. in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) lit. (a) din GDPR. Efectuarea de studii
statistice, in masura in care vor fi facute, se vor face in baza art. 9 alin. (2) lit. U) din
GDPR.

Nu sunt monitorizate zonele in care existd un nivel ridicat al asteptarilor privind viata privata
(birouri in care publicul nu are acces, toalete si alte locatii similare). In mod exceptional, in cazul
unor necesitdti in materie de securitate justificate in mod corespunzator, se pot instala camere in
birourile in care angajatii isi desfasoara activitatea, insa numai dupa efectuarea unei evaludri de
impact si dupa informarea Responsabilului cu protectia datelor.

Camerele sistemului de supraveghere audio-video sunt instalate in fiecare sald de clasd, astfel
incat sa asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din interiorul acesteia si sa nu poata fi obturata
printr-o anumita pozitionare a unor persoane sau obiecte.

in silile supravegheate audio-video, camerele sistemului de supraveghere audio-video sunt
instalate astfel incat acestea sd surprindd, cel putin frontal, toti elevii, precum si toate actiunile si
dialogurile persoanelor aflate in sala.

Sistemul de supraveghere audio-video dispune de un spatiu de stocare care permite
inregistrarea audio-video pe tot parcursul desfasurarii activitatilor in unitatea de invatamant.

Persoana desemnata va seta corect data si ora sistemului de operare al calculatoarelor,
respectiv al serverelor/unitatilor de inregistrare din sistemul de supraveghere audio-video.
Parametrii de calitate ai inregistrarilor realizate de sistemul de supraveghere audio-video vor fi setati
astfel incat, la redarea inregistrarilor, persoanele sa poata fi identificate vizual, iar calitatea sunetului
inregistrat sa fie de acuratete inalta.

Orice problemd legata de functionarea sistemului de supraveghere audio-video va fi adusa la
cunostinta conducerii unitdtii si rezolvata in cel mai scurt timp posibil. Orice situatie care impiedica
desfasurarea in conditii normale a procesului de supraveghere audio-video a activitatilor din
unitatea de invatamant va fi raportata imediat conducerii unitatii, cu indicarea cauzelor care au dus
la aparitia ei. Sistemul de supraveghere audio-video functioneazi pe intreg intervalul orar de
desfdsurare a activitatilor din unitatea de invatamant.

Personalului unitdtii de invatamant, cu exceptia persoanei desemnate si directorului unitatii, ii
este interzisd interventia asupra sistemului de supraveghere audio-video.

Zonele aflate sub supraveghere audio-video sunt marcate corespunzator, prin afise care contin
mentiuni precum: ,sald de clasd monitorizatd audio-video”; ,incintd monitorizat3d audio-video”;
»cladire monitorizata audio-video”; ,spatiu monitorizat audio-video”.
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Unitatea furnizeaza persoanelor care intrd in zona supravegheata audio-video informatiile
privind prelucrarea datelor cu caracter personal. Personalului unitdtii de invdtamant, vizat in mod
clar si permanent (personalul didactic, personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic) ii va fi
pusa la dispozitie ,,Nota de informare” (Anexa nr. 4) care specifica modul de utilizare a datelor cu
caracter personal stocate prin intermediul mijloacelor audio-video, document care va fi confirmat
prin semnatura de luare la cunostinta de catre fiecare angajat al unitatii de invatamant. Documentul
va fi semnat in doud exemplare, dintre care unul ramane la salariat si unul la director, cu mentiunea
»Am luat la cunostintad” si data.

Pentru monitorizarea si inregistrarea activitatii din clase, nu este nevoie de acordul explicit al
cadrelor didactice, daca au fost respectate conditiile explicite din Regulamentul Intern privind
monitorizarea audio-video, este elaborata si adusad la cunostintd prezenta procedura si a fost
inaintatd Nota de informare catre toti angajatii, iar zonele/inciperile monitorizate au fost
semnalizate prin afise”.

Unitatea de invatamant, prin sistemul de supraveghere audio-video:

a) asigura functionarea corespunzatoare si continud a sistemelor de supraveghere audio-video pe toata
durata desfdsurarii activitatilor cu beneficiarii primari;

b) asigura angajarea personalului autorizat in ceea ce priveste modul de organizare si functionare a
sistemului de supraveghere audio-video;

c) asigura pastrarea, in conditii de siguranta si confidentialitate, a inregistrarilor audio-video pentru o
perioada de 30 de zile, dupa care aceste informatii se sterg sau, dupa caz, se arhiveaza.

Pentru a proteja securitatea sistemului audio-video si pentru a spori gradul de protectie a vietii,

au fost introduse urmatoarele masuri tehnice si organizatorice:

- limitarea timpului de stocare a materialului filmat, in conformitate cu cerintele de securitate;

- mediile de stocare se afla in spatii securizate, protejate de masuri de securitate fizica;

- toti utilizatorii cu drept de acces au semnat fisa de post prin care se obliga sa respecte prevederile
legale in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal;

- persoana care are dreptul de a acorda, modifica sau anula dreptul de acces al utilizatorilor, conform
procedurii de acces la bazele de date, este directorul unitatii, care tine in permanentd o listd actualizata
a tuturor persoanelor care au drept de acces la sistemul de supraveghere audio-video, cu specificarea
tipului de acces;

- responsabilul cu protectia datelor personale va fi consultat inainte de instalarea oricarui nou sistem
audio-video;

- s-a avut in vedere prevenirea unei prelucrari ilegale de date cu caracter personal sau accesul
neautorizat la datele respective.

Unitatea de invatamant are obligatia de a permite accesul la inregistrari urmatoarelor categorii

de persoane:

a) pdrintelui, tutorelui legal sau elevului major, in baza unei cereri motivate scrise, cu aprobarea
directorului unitatii de invatamant;

b) directorului unitatii de invatamant, reprezentatilor DJIP/DMBIP si reprezentantilor Ministerului
Educatiei;

c) psihologului/consilierului scolar din unitatea de invdtamant, cu acordul parintelui, al tutorelui legal
sau al elevului major, cu aprobarea directorului unitatii de invatamant;

d) personalului medical, daci este cazul.

Punerea inregistrdrilor audio-video la dispozitia persoanelor enumerate la lit. a) se face pe baza de
cerere scrisa, justificatd, adresata directorului unitatii de invatamant. Cererea trebuie sa cuprinda, pe
langd justificare, si perioada de timp corespunzétoare inregistrarilor care se solicita.

Punerea inregistrarilor audio-video la dispozitia persoanelor enumerate la lit. a) se realizeaza in
maximum 2 zile de la momentul inregistrarii cererii.
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Unitatea de invatamant garanteaza caracterul confidential si privat al inregistrarilor audio-video.
Inregistrdrile audio-video din incinta si_din sélile de clasd ale unitatilor de invatdmédnt nu pot fi
comercializate si nu pot fi facute publice.

Persoanele enumerate mai sus, care intra in posesia inregistrarilor audio-video din incinta sau din salile

de clasa nu pot publica aceste materiale si nu le pot folosi ca mijloc pentru prejudicierea imaginii sau
integritatii fizice sau psihice a beneficiarilor primari, parintilor, tutorilor legali sau personalului angajat in
unitatea de invatamant.

Dezvaluirea datelor cu caracter personal colectate prin intermediul sistemului de supraveghere

audio-video

Informatiile inregistrate prin sistemele de supraveghere video sunt destinate utilizarii de cdtre unitate in
scopul monitorizarii accesului persoanelor in unitate, al asigurarii securitatii spatiilor si bunurilor unitétii,
precum si al sigurantei persoanelor aflate in unitate si sunt puse la dispozitia organelor judiciare si a altor
institutii abilitate de lege sa solicite aceste informatii, la cererea expresa a acestora.

Orice activitate de transfer si dezvaluire a datelor personale cdtre terti va fi documentatd si supusad unei
evaludri riguroase privind necesitatea comunicdrii si compatibilitatea dintre scopul in care se face
comunicarea si scopul in care aceste date au fost colectate initial pentru prelucrare (de securitate si control
acces). In aceste cazuri va fi consultat si Responsabilul desemnat cu protectia datelor.

O inregistrare se poate descarca si viziona in cazul producerii unui incident de securitate, in cazul desfasurarii
unei anchete disciplinare, in cazul procedurii unui incident in sala de clasd sau in spatiul unitdtii de
invdtdmant, precum si in orice alte cazuri temeinic justificate.

Durata de stocare a datelor obtinute prin intermediul sistemului de supraveghere video este proportional3
cu scopul pentru care se prelucreaza datele. La expirarea perioadei de stocare, datele se sterg prin
procedurd automatad in ordinea in care au fost inregistrate. Durata de pastrare a materialului filmat
relevant poate depasi limitele normale in functie de timpul necesar investigarii suplimentare a incidentului.
Pastrarea este documentata riguros, iar necesitatea pastrarii este revizuita periodic.

Conducerea unitatii de invatamant si persoana desemnata cu monitorizarea audio-video sunt obligati sa
asigure integritatea datelor de pe unitatea de stocare a sistemului audio-video.

incilcarea dreptului la protectia datelor cu caracter personal se sanctioneazi conform legii. -
Regulamentul Intern (RI) al unitdtii de invatdmant va contine prevederi referitoare la
monitorizarea audio-video a activitatii din unitatea de invatamant si conditiile in care
datele cu caracter personal sunt stocate si utilizate;

- Regulamentul Intern prevede, prin hotararea Consiliul de Administratie
(] s R S A St monitorizarea audio-video a activitatii din unitatea
de invatamant, in scopul cresterii sigurantei si securitatii personalului unitatii,
elevilor si parintilor (Anexa 1 "Hotdrare a Consiliului de Administratie cu
privire la monitorizarea audio-video a activitatii din unitatea de invatamant -
MODEL");

- Directorul a numit prin Decizie nr............ B b i I O comisie
responsabila cu revizuirea Rl in concordantd cu Hotdrarea Consiliului de
Administratie.

- Directorul va numi, de asemenea, prin Decizie, un responsabil permanent cu
monitorizarea audio-video a activitdtii institutiei si un responsabil cu

protectia datelor cu caracter personal a nivelul unitatii;
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- Zonele aflate sub supraveghere audio-video sunt marcate corespunzator,
prin afise care contin (dupa caz) mentiuni precum: "salad de clasa
monitorizata audio-video” ; "incinta monitorizata audio-video ” cladire

monitorizata audio-video ; "spatiu monitorizat audio-video ;

- Personalul scolii (cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic)
si angajatii Ul care au ca punct de lucru incinta scolii au primit o «Notd de

informare care specifica modul de utilizare a datelor cu caracter personal
stocate prin intermediul mijloacelor audio-video (Anexa 2 ,,Nota de informare -
MODEL"); Nota de informare se Tnainteaza personalului din unitate in doua
exemplare, din care unul se Tntoarce la director cu mentiunea «Am luat la

cuno5tinté' si data.

- Parintii/tutorii legali ai elevilor minori sau, dupa caz, elevii majori isi vor da
acordul scris pentru monitorizarea audio-video a activitatilor la clasa (Anexa
3: wAcordul parinteluil / tutorelui legal pentru monitorizarea audio-video a

activitatii la clasd — MODEL).
- Cadrele didactice si-au dat acordul scris pentru inregistrarea activitatii
didactice (Anexa 4)

- in cazul in care anumiti parinti nu-si exprima acordul pentru monitorizarea
audio-video a activitatii de la clasad, se poate realiza totusi monitorizarea, cu
blurarea imaginii si vocii copilului pentru care nu a fost exprimat acordul;

- o inregistrare audio-video poate fi descarcata si utilizata doar la solicitarea
autoritatilor competente ( a Comisiei de cercetare disciplinara din unitatea de
invatamant numita prin Hotarare a Consiliului de Administratie, a 1S lifov, a
Politiei, a unei instante judecatoresti, a Avocatul Poporului etc.), in cazul
desfasurarii unei anchete;

- directorul unitatii si responsabilul cu monitorizarea audio-video trebuie sa
asigure integritatea datelor de pe unitatea de stocare a sistemului audio-
video.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. CEAC

10
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- Aplica si menti

ne procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 14,11,2022 P
10.2 | 14 15.10.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartimen Conducétor inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semnitura Data
crt. |t compartimentNume dedrept nefavorabil
si prenume sau
delegat Semnatura| Data Observatii
1. | CEAC RADULESCU ANA 15.10.2023 74/
2. | Director ZEGREA LUMINITA 15.10.2023
GABRIELA
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semndtura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Hotarare CA monitorizare audio-video - 1 -
13.2 Anexa 2 Nota de informare personalul scolii - - -
13.3 Anexa 3 - Model Acord parinti/tutori - - -
13.4 Anexa 4 - Model Acord cadre didactice - - -
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Anexa2

Antetul scolii

Nr. inreg. .......... ]
NOTA DE INFORMARE- MODEL

Privind prelucrarea datelor cu caracter personal ale angajatilor
Liceului/Scolii/Gradinitei

Liceui/Scoala/Gradinita avand sediul in localitatea
e-mail: 5 BE:
prin directorul unitdtii, prof.

va informeaza prin prezenta cu privire la prelucrarea datelor
dumneavoastrd personale de catre departamentele Secretariat si Contabilitate si cu privire la
drepturile pe care le aveti in conformitate cu REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 (denumit in continuare GDPR) si legislatia nationala
privind protectia si securitatea datelor personale, in vigoare.

Ne propunem sd protejam datele personale ale angajatilor si sa fim transparen{i
cu privire lacategoriile de date prelucrate. Liceui/Scoala/Gradinita .
incontinuare Unitatea de invatamdnt) intelege obligatiile care ii revin fatd de
dumneavoastrd ca angajat 5i doreste sa va ajute sa intelegeti cum si de ce prelucrdm
datele dumneavoastra.

Aceasta notificare adresatd dvs. are menirea de a clarifica modalitdtile in care Unitatea de
fnvatamant foloseste datele cu caracter personal ale angajatilor.

Daca legislatia in acest domeniu se va schimba noi anticipam ca aceasta notificare va fi
revizuita si adusa la zi in acord cu noile reglementari.

-

In conformitate cu legislatia in vigoare, Unitatea de invatamant are obligatia de a
administra in conditii de sigurantd si numai pentru scopurile specificate, datele personale
care ii sunt furnizate.

denumilUdenumita

Unitatea de invatamant prelucreaza datele dumneavoastra personale in conformitate cu

prevederile GDPR, ale legilor locale si europene privind protectia datelor precum si, in
calitate de angajator, in conformitate cu prevederile specifice legislatiei muncii. In
momentul in care se decideincheierea unui contract de muncd cu dumneavoastra sau
dacd sunteti detasat in interesul invdtamdantului la Unitatea de inviatamant,
departamentul Secretariat vd solicita un set de date personale si documente.

a) Datele personale furnizate de dumneavoastrd, in calitate de angajat, in mod liber, notate pe propria

raspundere pe formularele-tip folosite la angajare, dar si copiile dupa documentele de identitate, stare

civila, studii si calificdri, starea de sanatate, cazier juridic, date fiscale/bancare, sunt necesare in
contextul indeplinirii obligatiilor legale privind incheierea si executarea contractului individual de
munca sau pentru salarizarea angajatilor.
b)Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate pentru:
Executarea contractului individual de munca (CIM, intocmirea dosarului de personal, fisa
postului);

Completarea REVISAL;
Intocmirea si transmiterea statelor de plata;
Alimentarea cardului de salariu;

Plata salariului si/sau altor sume (deconturi) prin virament bancar;
Comunicarea angajat - angajator;

Respectarea oricarei cerinte legale de reglementare in domeniul sanatatii si securitatii muncii
(colaborarea si schimbul de informatii cu medicul de medicina a muncii, prevenirea si
stingerea incendiilor PSI/SU) ;
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Declaratia 112;

Monitorizarea/securitatea persoanelor, spatiilor, bunurilor utilizate de unitatea de invatamant; in
acest context Unitatea de invatamant poate supraveghea video salile de clasd si unele parti ale
incintelor in care isi desfasoard activitatea pentru asigurarea pazei si protectiei

persoanelor, bunurilor si valorilor, a imobilelor si a imprejmuirilor
acestora; Scopuri arhivistice;
Scopuri statistice.
Daca la angajare sau in momentul detasarii nu sunteti de acord cu furnizarea datelor
personale, Unitatea de invatamant, in calitate de angajator, nu poate si demareze demersurile
legale pentru intocmirea CIM si executarea acestuia sau pentru plata drepturilor salariale.

TEMEIUL LEGAL AL PRELUCRARII DATELOR

Legalitatea prelucrarii datelor dumneavoastra cu caracter personal o reprezinta
articolul 6 alineatul (1) litera (b) din GDPR - prelucrare in scopuri precontractuale si
contracluale precum si pentru indeplinirea unei obligatii legale care ii revin operatorului
(Unitatea de invatamant), conform articolului 6 alin.(1) litera c) din GDPR.

in mdsura in care sunt necesare categorii speciale de date cu caracter personal (ex. date

privind starea dvs. de sanatate), Unitatea de invatamant solicita consimtamantul dvs. in

conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) lit. (a) din GDPR. Efectuarea de studii statistice, in

masura in care vor fi facute, se vor face in baza art. 9 alin. (2) lit. U) din GDPR.

Legislatia care guverneaza raporturile de munca sunt urmatoarele: Codul Muncii, Codul

Fiscal in vigoare si Legea 1/2011.

TIPURI DE DATE CU CARACTER PERSONAL FOLOSITE
Politica privind protectia si securitatea datelor personale a Unitatii de invidtdmant este

de acolecla numai datele personale necesare in scopuri convenite si solicitim angajatilor
nostri s8 ne comunice date cu caracter personal numai acolo unde este strict necesar acestor
scopuri. Atunci cand trebuie sa prelucram datele personale pentru a executa anumite obligatii
legale in interesul legitim si asumat al angajatilor nostri, putem solicita acestor angajati s3
furnizeze informatii si despre alte persoane vizate, cum ar fi membrii familiei (ex. copii si/sau
parinti aflati in intretinere pentru anumite deduceri).

Datele pe care le detinem despre dumneavoastra sunt in principal informatiile pe care ni
le-ati furnizat cu ocazia angajarii, completate ulterior cu informatii generate de executia
contractului de munca sau necesitatea platii drepturilor salariale.

Categoriile de date personale (clasice sau digitale) care sunt stocate si pot fi supuse
prelucrarilor sunt urmatoarele:
nume,prenume
CNP, seria sinr. la
Cl / pasaport,
sexul, data si locul
nasterii,@atenia,

Semnatura,

datele din actele de stare

civila,asigurari de sanatate si
sociale,profesie, loc de

munca ,
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- formare profesionalda— diplome, studii,
- situatia familiala,
- detalii de contact- numar de telefon personal, adresa de email, adresa de
domiciliu/resedinta, etc.,permisul de conducere (in cazul soferilor),
- date bancare,
referinte /
recomanda ri
- accidente de munca,
publicatii,
- date din Curriculum Vitae
imaginea fizica si vocea dvs., captate de camerele de supraveghere audio-video

Ne rezervam dreptul de a decide ce date vom avea nevoie pentru indeplinirea contractului cu
dumneavoastra in calitate de angajat, strictin conformitate cu prevederile legale.
DE S

Unitatea de invatamant Nu prelucreaza date personale speciale care dezvaluie onglinea
rasiala sau etnica, opiniile politice, convingerile filozofice sau religioase si prelucrarea de
date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei persoane fizice, date
privind viata sexuala sau orientarea sexuala ale unei persoane fizice.

Datele biometrice ale angajatilor (fotografia personalad) pot fi prelucrate numai daca
angajatul si-a dat consimtamantul explicit pentru prelucrarea acestui tip special de date, conform
articol 9, aliniat 1, litera (a).

Imaginile si inregistrarile audio-video care contin imaginea si vocea dvs. pot fi folosite
in concordanta cu prevederile Regulamentului Intern si doar pentru scopurile enuntate, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

Daca considerati ca intr-un document pe care |-ati furnizat la angajare, din propria
initiativa (cerere, formular de candidatura, CV, scrisoare de motivatie) ati prezentat date
personale sensibile, puteti sa solicitati stergerea acestor informatii si dovada stergerii lor.
SURSADATELOR CU CARACTER PERSONAL

Unitatea de invatamant colecteaza date personale direct de la dumneavoastra sau de la terti
(cum ar fi recomandari, adeverinte de la angajatori, institutii de invatdmant) sau documente
publice.in cazul in care trebuie sa prelucram date cu caracter personal obtinute de la terii
persoane juridice, acestia din urma au obligatia de a va furniza informatiile necesare cu
privire la utilizarea datelor cu caracter personal transmise. Angajatii nostri pot utiliza
sectiunile relevante ale acestei Notede informare sau indruma persoanele vizate la aceasta
Nota de informare, dupa caz.

CATEGORIIDE DESTINATARIAI DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Datele personale ale angajatilor sunt destinate utilizarii de catre operator (Unitatea de
invatamant) Si sunt comunicate urmatorilor destinatari:

a) Persoana vizata (angajatul);

b) Autoritdti publice centrale/locale (ITM, ANAF, ANC, ANI);

€) Servicii sociale si de sanatate (CNPP, CNAS, ANOFM);

d) Societdti bancare;
Unitatea de invatamant garanteaza fiecarui angajat ca dezvaluirea datelor catre terti se face in
bazaprevederilor legale pentru categoriile de destinatari precizati la litera a)-c) si numai
pe baza consimtamantului/cererii exprese a angajatului, li! d).
Unitatea de invatamant pastreaza datele personale ale angajatilor atat timp cai este necesar
scopului pentru care au fost colectate, in concordanta cu legislatia privind protectia datelor
personale.Durata de pastrare a datelor prelucrate in vederea incheierii si executarii unui
contract individual de munca este nedeterminata.
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Daca la un moment dat, fiind in afara obligatiilor contractuale de munca, va veti exercita
dreptul la stergere a adatelor, Unitatea de invatamant va continua sa pastreze un set de date
personale de baza (nume, data nasterii, perioada contractuala etc.) conform cerintelor

legale.

PREPTURILE DUMNEAVOASTRA S| MODUL DE EXERCITARE Al ACESTORA

Dreptul de a fi

Aveti in anumite conditii de catre GDPR, sa exercitati urméatoarele

Prezenta notificare de protectie a datelor furnizeaza informatille pe care avefi

informat dreptul sa le
Dreptul de  acces la | V& rugdm sa ne contactali daca dorifi o confirmare céd datele dumneavoasitrad sunt
date

prelucrate si daca doriti sa vedeli cum gestionate.

Nu este nicio taxa in acest sens iar raspunsul este furnizat in termen de o luna de
la data cererii cazului in care cererea este nefondatd sau excesiva),

Dreptul de rectificare

Vé rugém séa ne informati cu privire la orice datd pe care ali dori sa o rectificdm si
vom raspunde in termen de cel mult o luna de la data solicitarii.

Vom transmite modificérile oricaror terte parti care trebuie sa le schimbe i v vom
informa céa acest lucru a fost facut.

de Puteti s& va exercitati dreptul de a Prelucra datele dvs. personale intr-un numar

de

situatfii (de exemplu, daca datele nu mai sunt necesare in raport cu scopul pentru care a fost
creal sau va retragefi consimfamantul dvs.). Unde este posibil se vor respecta toate aceste
cereri, desi unele detalii fac parte din dosarele permanente ale Unitatii de invaiamant care
nu pot fi in mod rezonabil eliminate, conform

Dreptul la
Restrictionarea datelor

Puteli sa ne spunefi ca putem pastra datele dvs., dartrebuie sa oprim prelucrarea.
Acest lucru se poate cere atunci cand dorili sa verificai corectitudinea datelor sauprocesarii
acesiora.

Dreptul la
linregistrarea
datelor

Datele dvs. se afla inregistrate atat in format fizic cat si electronic, in baze de date
prelucrate manual.

Dreptul de opozitie

Daca putem, vom opri procesarea datelor dvs. daca va opuneli procesarii bazate pe un
interes legitim sau daca in situafia dumneavoasira personala apar situatii care va determinag
sa va exercitali acest drept. Vom opri procesarea datelor dvs.

daca va doriti acest lucru, in scopuri de cercetare si statistici.

Dreptul de a nu face
obiectul unei decizii
bazate exclusiv pe
prelucrare automata,
inclusiv crearea de

Nu practicam luarea deciziilor bazate pe prelucrarea automata a datelor, inclusivcrearea de

Dreptul la prelucrarea datelor

Datele dvs. se afid inregistrate atat in format fizic cat si electronic, in baze de date prelucrate manual.

Dreptul de opozitie

Daca putem, vom opri procesarea dalelor dvs. dacd va opuneli procesarii bazate pe un interes legitim sau dacd in situafia

dumneavoasira personala apar situalii care va determina sa va exercitali acest drept. Viom opri procesarea daielor dvs.
dacd va in scopuri de cercelare si statistici.
Dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare automata, inclusiv crearea de

Nu practicam luarea deciziflor bazate pe prelucrarea automata a datelor, inclusiv crearea de situatii (de exemplu, daca datele nu mai
sunt necesare in raport cu scopul pentru care a fost creat sau va retragefi consimf{amantul dvs.). Unde este posibil se vor respecta toate
aceste cereri, desi unele detalii fac parte din dosarele permanente ale Unitalii de invatamant care nu pot fi in mod rezonabil

eliminate, conform

Dreptul la restrictionarea datelor :
Putefi sa ne spunefi cad putem pasira datele dvs., dartrebufe sd oprim prelucrarea.
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Acest lucru se poate cere atunci cand dorifi sa verificali corectitudinea datelor sauprocesarii acestora.

PRIVIND PRELUCRARILE DE DA P & AU INTEMEIA P ONSIMTAMAN
Atunci cand prelucrarea se bazeaza pe articolul 6 alineatul (1) litera (28) "persoana vizata si-a dat consim{amantul
peniru prelucrarea dalelor sale cu caracter personal pentru unul sau mai multe
scopuri specifice”sau pe articolul 9 alineatul (2) litera (a) "persoana vizata si-a dat consimiamantul explicit pentru
prelucrarea acestor date cu caracter personal pentru unul sau mai- multe scopuri specifice, cu exceplia cazulufin care
dreptul Uniunii sau dreptul intern prevede ca interdictia prevazutd la alineatul (1) sa nu poata fi ridicata prin
consimtamantul persoanei vizate"din GDPR, aveti dreptul de
a va retrage consimtamantul in orice moment, fara a afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe
baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia. Astfel, puteti modifica sau elimina
consimtamantul inorice moment, si vom aciiona imediat in consecinta, cu exceptia cazului in

care exista un motiv legal sau un interes legitim pentru a nu face acest lucru.

ANGAJAMEN PO A Unitatil de invatamant PR ND PROITE A
DATELOR

Unitatea de invatamant trateaza cu mare seriozitate protectia si securitatea datelor.
Avem politici interne de control cu privire la pierderea, distrugerea, furtul, utilizarea frauduloasa
de date fizice si electronice. La datele personale ale angajatilor pot avea acces numai
persoanele cu atributii specifice din cadrul departamentelor Resurse Umane, Salarizare si
Contabilitate. Personalul Unitatii de invatamant care prelucreaza datele dumneavoastra este

instruit si obligat sub sanctiunea Codului Penal sa pastreze confidentialitatea datelor
dumneavoastra personale. Unitatea de invatamant a inceput sa implementeze o serie de masuri
suplimentare de protectie a datelor persoane fizice si electronice stocate. Pe masura ce
acestea vor fi implementate veti fi informati periodic.

INFORMATI SUPLIMENTARE
Responsabilul Unitdtii de invdtdmant pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal poate fi
contactat la adresa de e-mail sau direct la sediul Unitatii de
invatamant.

Responsabilul nostru pentru protectia datelor are atributii de monitorizare a conformitatii cu

legislatia cu privire la protectia datelor cu caracter personal. Va rugam sa ne contactati daca aveti
orice preocupari sau intrebari legate de informatiile de mai sus sau doriti sa ne cereti sa nu va
procesam datele personale pentru anumite scopuri sau pentru stergerea datelor dvs. Unde aveti
cereri specifice legate la modul in care gestionam datele dvs., vom incerca sad rezolvdm aceste
probleme, dar va rugam sa retineti ca ar putea exista circumstante in care nu putem respecta anumite
solicitari. Vom publica pe site-ul nostru orice schimbari pe care le facem la aceasta declaratie de
protectie a datelor si va vom informa prin alte canale de comunicare, daca este cazul.
De asemenea, e bine sa stiti ca la nivelul Romaniei functioneaza Autoritatea Nationald pentr
Supravegherea Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal ("ANSPDCP") si ca aveti dreptul sd depunetio plangere

atunci cand considerati ca v-au fost incdlcate drepturile, accesand site-ul webDATAPROTECTION.RO
Fiecare angajat va fi solicitat sa confirme prin semnatura ca a luat la cunostintd de acestdocument.

Data,
Director, Profesor ,

Angajat,
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LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
+ALEXANDRU
ROSETTI"VIDRA Activitatea de supraveghere audio-video a activitatii P
din Ul prin intermediul sistemelor de supraveghere
audio-video
Cod: P.O. 160 Exemplar nr. 1
Anexa3
(Model)

Subsemnatul/Subsemnata

,in calitate de parinte/tutore

legal al elevului/elevei

unitatea de invatamant

,Ami exprim acordul pentru monitorizarea

audio-video a activitatii din sala de clasa,in scopul cresterii sigurantei elevilor,

cadrelor didactice si bunurilor existente.

Data

din clasa.a

Semnatura

de la
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LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
 ALEXANDRU

ROSETTI” VIDRA Activitatea de supraveghere audio-video a activitatii feayiea 1

din Ul prin intermediul sistemelor de supraveghere

audio-video
Cod: P.O. 160 Exemplar nr. 1
Anexa 4
(Model)Acord
Subsemnatu!lSubsemnata 3

cadru didactic la unitatea de invatamant

, imi exprim acordul pentru inregistrarea cu mijloace

audio-video a activitatii didactice pe care o conduc, in scopul cresterii sigurantei persoanelor
implicate si a bunurilor existente, cu conditia respectarii prevederilor Art. 272, Alin (4) din
Legea 1/2011, Legea educatiei nationale, care stipuleaza ca ,,Multiplicarea, sub orice forma,
a inregistrari/ar activitatii

didactice de catre elevi sau de catre alte persoane este pemfsé numai cuacordul cadrului

didactic respectiv.

Data Semnatura
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LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
+ALEXANDRU
ROSETTI" VIDRA Activitatea de supraveghere audio-video a activitatii HaviEa
din Ul prin intermediul sistemelor de supraveghere
audio-video
Cod: P.O. 160 Exemplar nr. 1

TABEL NOMINAL CU ELEVII CARE AU LUAT LA CUNOSTINTA PREVEDERILE DIN RI /ROF

Z
&~

NUME SI PRENUME ELEV SEMNATURA

0
=
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E=RE--RES RN AV RS S R

DIRIGINTE:
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LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
ALEXANDRU
ROSETTI" VIDRA Activitatea de supraveghere audio-video a activitatii Revia i
din Ul prin intermediul sistemelor de supraveghere
audio-video
Cod: P.O. 160 Exemplar nr. 1

TABEL NOMINAL CU PARINTII CARE AU LUAT LA CUNOSTINTA PREVEDERILE DIN
RI/ROF
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LICEUL TEORETIC
ALEXANDRU
ROSETTI” VIDRA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

Activitatea de supraveghere audio-video a activitatii
din Ul prin intermediul sistemelor de supraveghere

audio-video

Revizia 1

Cod: P.O. 160

Exemplar nr. 1

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

.............................................................................................................

......................................................................

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

PR T s e enneamraas s sas it euE et v

4. Scopul procedurii......ccccccceeieeiecemreenceerreeeneneessennenens

5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinta
7. Definitii si abrevieri
8. Descrierea procedurii
9. Responsabilitati.........
10. Formular de evidenta a modificarilor
11. Formular de analiza a procedurii ....

12. Lista de difuzare a procedurii..............

..................................................................................

...............................................................................................

sssssansssnnen

g Bl T

.....................................................................
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