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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
crt PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5

1.1 | ELABORAT Prof. OLARU Membru CA 14.05.2020
CARMEN ALINA | Membru CA
Prof. PETCU
VIVIANA
FLORENTINA

1.2. | VERIFICAT Prof. ZEGREA Director 14.05.2020
LUMINITA adjunct
GABRIELA

1.3 | APROBAT Prof. MARIN Director 15.05.2020
ELENA IULIANA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/ reviziain | Componenta revizuiti | Modalitatea | Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedurd completa 02.06.2020
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7

3.1. | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic-auxiliar, | WhatsApp — grup personal didactic -
personalul nedidactic auxiliar; WhatsApp - grup personal

nedidactic

3.2. | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de
educationali, comunitatea Facebook a unitatii de invatamant
locala

4. CUPRINS:
4.1. Scop
4.2. Domeniul de aplicare
4.3. Legislatie
4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.5. Descrierea procedurii
4.6.Anexe

4.1. Scop

Procedura operationald reglementeaza modalitatile de desfasurare a activititilor de pregitire a
sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii de invatamant, in scopul
prevenirii si combaterii Iimbolnévirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic.

4.3. Legislatie:

v' Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;

v" OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016;

v" Ordinul comun al MEC si MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire
si combatere a Tmbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

v' Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma In domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.
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4.4.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

Nr.
crt.

Termen

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Circuit intrare si
iesire personal
didactic/  personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/

elevi

Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de
invatamant, delimitat si semnalizat.

Distantare fizica

Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din salile de clasa

Masuri igienico-
sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS
CoV 2

Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare, salilor de clasd (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii
didactice cu substante omologate si recomandate de cétre Ministerul
Sanatatii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daca este cazul) si la
finalul purtarea mastii;
dezinfectant sau sapun.

programului; igienizarea mainilor cu

4.5.Descrierea procedurii

Personalul
didactic

v' soseste in unitate cu 30 minute inainte de inceperea activitatii si intrd in curtea
scolii, deplasandu-se pe un traseu marcat;

v' agteapta distantate la 1,5 metri intre ei, purtdnd masca pe fata, in curtea scolii,
si fie preluate de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in care
temperatura lor depaseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

v" insoteste elevii pe traseul marcat pe hol citre sala in care urmeaza sa se
desfasoare activitatea de pregatire;

v' desfasoara activitatile de pregatire, purtind masca pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2m;

v’ supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre
elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

v' insoteste elevii la iesirea din sala de clasa; le oferd alte masti si ii insoteste pe
traseul marcat pana la iesirea din curtea scolii.

Elevii

v" sosesc la scoald cu 15-20 minute inainte de inceperea cursurilor si intrd in
curtea scolii, deplasandu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea scolara;

v' agteapta distantati in curtea scolii la 1,5 metri intre ei, s fie preluati de un cadru
medical, pentru a li se masura temperatura.
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In cazul in care temperatura lor depaseste 37 de grade, nu le este permisi intrarea in
unitate;

V' intrd in scoald pe calea de acces stabilitd de conducerea unitatii de invatamant,
poarta din fatd, respectand normele de distantare sociala (1,5 metri intre ei);

v' 1si dezinfecteaza inciltdmintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar
pentru maini, folosesc solutia dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in imediata
apropiere a usii de la intrare;

v' fsi arunca manusile si masca intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un cadru didactic o masca noua;

v' se deplaseaza, insotiti de profesor, pe traseul marcat catre sélile de clasa; si vor
pastra aceeasi sald de clasd pe toata perioada desfasurarii activitatilor;

v’ se asaza la distantd de 2 metri unul de celalalt (o banca libera stanga, dreapta,
fata, spate), purtand masti pe toatd perioada de pregatire;

v' beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp in care pot merge,
pe rand, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in sala de clasa;

v’ parasesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, insotiti de cadrul didactic si se
deplaseaza pe traseul marcat spre usa destinatd pentru iesire, usa din spate, arunca
mastile in spatiul de langd iesire, special amenajat si semnalizat corespunzitor si
primesc o masca noud de la un cadru didactic;

v’ parasesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea sociala (1,5
metri intre ei), Insotiti de cadrul didactic;

Personalul v' soseste in unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;
didactic v' agteapta distantati la 1,5 metri intre ei, purtind masca pe fata, in curtea scolii, sa
auxiliar fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in care
temperatura lor depdseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;
v' desfasoara activitatile zilnice, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2m;
Personalul v" soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;
nedidactic v’ agteapta distantati la 1,5 metri intre ei, purtdnd masca pe fata, in curtea scolii, sa

fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in care
temperatura lor depdseste 37 de grade, nu le este permisa intrarea 1n unitate;

v' desfasoara activititile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, inaintea inceperii
programului, pe o duratd de 2 ore si la finalizarea programului, purtdnd masca pe tot
parcursul acestora si pastrand distanta fizica de cca 2m.
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4.6. Anexe

Anexa 1- Tabele nominale cu grupele de elevi pe clase

Clasa

Nr. total
elevi/clasa

Grupa

Nume si prenume elev

XII B

7

Grupa 1

FERENT ALEXANDRU GIANNI

CALIN ANA MARIA CRISTINA

BRATU ELISEI VIOREL

MATEI AUGUSTIN DENIS

GANE MARIUS GABRIEL

GANE VIOLETA GABRIELA

TODIRCAN ELENA

Grupa 2

STANCU BEATRICE

OPRIS IULIAN

MIHALACHE RALUCA

FILIMON OVIDIU

STOIAN ALEXANDRU

FLOREA MARIAN

SANDU MIHAI
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Anexa 2 -Program activitati pregitire examen

Clasa | Grupa Ziua/Data Interval orar | Disciplina Nume si Sala de
prenume clasa
profesori

9.00-09.50 LIMBA BOLDEA 02
ROMANA ANCA
Marti, 10.00-10.50 LIMBA BOLDEA 02
Grupal | 02.06.2020 ROMANA ANCA
11.00-11.50 ISTORIE BALAN 02
XII B DOINA
9.15- 10.05 ISTORIE BALAN 03
DOINA
Grupa2 | Marti, 10.15-11.05 LIMBA BOLDEA 03
02.06.2020 ROMANA ANCA
11.15-12.05 LIMBA BOLDEA 03
ROMANA ANCA
PETCU 01
9.00-09.50 PSIHOLOGIE | VIVIANA
Grupal | Joi, FLORENTINA
04.06.2020 | 9.00-09.50 GEOGRAFIE | OLARU 02
CARMEN
ALINA
XII B 9.15- 10.05 ISTORIE BALAN 03
DOINA
Joi, 10.15-11.05 GEOGRAFIE | OLARU 03
Grupa2 | 04.06.2020 CARMEN
ALINA
10.15-11.05 PSIHOLOGIE | PETCU 01
VIVIANA
FLORENTINA
Grupa 1 Vineri, 9.00-09.50 LIMBA BOLDEA 02
XII B 05.06.2020 ROMANA ANCA
Grupa 2 Vineri, 10.00-10.50 LIMBA BOLDEA 03
05.06.2020 ROMANA ANCA
9.00-09.50 LIMBA BOLDEA 02
Marti, ROMANA ANCA
XIIB | Grupal |09.06.2020 | 10.00-10.50 LIMBA BOLDEA 02
ROMANA ANCA
11.00-11.50 ISTORIE BALAN 02
DOINA
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9.15-10.05 ISTORIE BALAN 03
Marti, DOINA
XIIB | Grupa2 09.06.2020 10.15-11.05 ISTORIE BALAN 03
DOINA
11.15-12.05 LIMBA BOLDEA 03
ROMANA ANCA
9.00-09.50 PSIHOLOGIE | PETCU 01
Joi, VIVIANA
Grupa 1 11.06.2020 FLORENTINA
9.00-09.50 GEOGRAFIE | OLARU 02
CARMEN
ALINA
XII B 9.15-10.05 ISTORIE BALAN 03
Joi, DOINA
Grupa 2 11.06.2020 10.15-11.05 GEOGRAFIE | OLARU 03
CARMEN
ALINA
10.15-11.05 PSIHOLOGIE | PETCU 01
VIVIANA
FLORENTINA
Grupa 1 Vineri, 9.00-09.50 LIMBA BOLDEA 02
XII B 12.06.2020 ROMANA ANCA
Grupa2 | Vineri, 10.00-10.50 LIMBA BOLDEA 03
12.06.2020 ROMANA ANCA




LICEUL TEORETIC
”ALEXANDRU ROSETTI”
COMUNA VIDRA
JUDETULUI ILFOV

PROCEDURA OPERA}‘IONALA
PRIVIND MODALITATILE DE

DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE
PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN LA

NIVELUL LICEULUI TEORETIC
”ALEXANDRU ROSETTI”
COMUNA VIDRA
JUDETUL ILFOV

Cod: PO ...

Editia: |
Nr. exemplare: 2

Revizia:
Nr. exemplare:

Pag.

Exemplarnr. 1

Anexa 3- Cadre didactice responsabile cu preluarea elevilor in zilele de curs

ORA DE
PRELUARE/
NR.CRT | ZIUA NUME SI PRENUME ORA DE
PROFESOR CONDUCERE
LA IESIRE
1 MARTI-02.06.2020 | PANESCU LAURA-preia elevii la 8.30
09.06.2020 | intrarea in scoala
BOLDEA ANCA-conduce elevii la
iesirea din scoala 12.00
2 JOI-04.06.2020 ION ANTOANETA- preia elevii la 8.30
11.06.2020 intrarea in scoald
GOGANAU MARILENA- conduce
o . 3 12.00
elevii la iesirea din scoala
3 VINERI-05.06.2020 | CIMPOIERU CRISTINA-preia 8.30
12.06.2020 | elevii la intrarea in scoala
CIMPOIERU CRISTINA-conduce 12.00

elevii la iesirea din scoala




